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LINEE GUIDA SULLE MODALITA’ DI SOSTENIMENTO DELLE PROVE SCRITTE

nella procedura di esame per la certificazione dei profili professionali di cui alla norma UNI 11697:2017

IS.DI.LFO.G. SRLS Unipersonale (di seguito “ISDIFOG”), nella sua qualitd di ODV, in relazione alle prove
scritte da remoto in materia di Privacy per gli esami CEPAS adotta le seguenti linee guida che integrano e

fanno proprie le indicazioni gia recepite dall’ente accreditatore nel MD91 Rev. 0 del 23/03/2020.

Svolgimento delle prove scritte d’esame da remoto.
Al fine di una corretta esecuzione dell’esame, ISDIFOG, nella sua qualita di ODV, adotta le seguenti
procedure ed operazioni:
-verificare lo stato della connessione internet, al fine di evitare cadute del segnale e interruzione della
sessione d’esame;
-verificare che il candidato abbia ritrasmesso la liberatoria per la registrazione della prova d’esame in
modalita videoconferenza;
-verificare che ciascun candidato sia provvisto di documento d’identita o badge aziendale con foto in
modo da renderlo univocamente riconoscibile a video;
-'esame si svolgera su piattaforma ZOOM, la quale consentira l'interazione audio-video tra gli
esaminandi ed i commissari;
-gli esaminandi riceveranno il link al quale collegarsi almeno 2 ore prima dell’inizio della prima prova
scritta;
-gli esaminandi dovranno connettersi alla piattaforma tramite il link loro inviato almeno 30 minuti
prima dell’inizio della prima prova per la verifica della correttezza audio-video del collegamento e per
le necessarie verifiche da parte dei commissari delle varie postazioni utilizzate;
-in particolare, gli esaminandi dovranno necessariamente avere attivi, per tutta la durata della prova,
la webcam frontale ed il microfono, cosi da permettere ai commissari di verificare eventuali intrusioni
el/o ingerenze in fase di prova scritta;
-gli esaminandi, in ogni caso, nel collegamento che precede I'inizio della prima prova scritta,
dovranno permettere ai commissari di poter visualizzare la location nella sua interezza, se del caso
anche ruotando fisicamente la webcam a 360 gradi;
-gli esaminandi, in ogni caso ed in ogni momento della prova d’esame, se richiesto dai commissari,
dovranno porre in essere nuovamente i controlli gia effettuati in sede preliminare all’inizio della prima
prova scritta;
-il collegamento in videoconferenza deve restare disponibile per il tempo necessario a concludere il

report scritto da parte del commissario d’esame.
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